
 
Alle famiglie delle/degli alunn*  

Alle/Agli alunn*  
A tutto il personale  

 
e p.c. al DSGA  

Sito WEB  

 

 
Circolare n. 246 

 
Oggetto: iscrizioni a.s. 2024/2025 

Con Nota M.I.M Prot. 40055 del 12 dicembre 2023 ha preso avvio la procedura delle iscrizioni 

relativa all’anno scolastico 2024/2025. Essa disciplina le iscrizioni: 

 alle sezioni dell’infanzia 

 alle prime classi delle scuole di ogni ordine e grado 
 

1. ISCRIZIONI SCUOLA DELL’INFANZIA 

La scuola dell’infanzia accoglie bambini di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 

dicembre dell’anno scolastico di riferimento (per l’anno scolastico 2024/2025 entro il 31 dicembre 2024). 

Possono, altresì, a richiesta dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale essere iscritti bambini 

che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 2025. Non è consentita, anche in presenza di 

disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di bambini che compiono i tre anni di 

età successivamente al 30 aprile 2025.  

Per l’anno scolastico 2024/2025 l’iscrizione alle sezioni di scuola dell’infanzia si effettua con domanda da 

presentare all’istituzione scolastica prescelta dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 2024, attraverso la 

compilazione di un modulo che verrà messo a disposizione delle famiglie sul sito della scuola 

(sezione ‘MODULISTICA-Modulistica Genitori e Alunni) e che la famiglia dovrà compilare e 

consegnare alla segreteria-ufficio alunni nei giorni e negli orari di seguito indicati. 

Ai fini della corretta compilazione del modulo i genitori dovranno premunirsi dei seguenti documenti 

che andranno allegati alla richiesta: 

1) Documenti di identità e codice fiscale di entrambi i genitori e/o esercente la potestà genitoriale 





(formato pdf) 

2) Documento identità e codice fiscale alunn* (formato pdf); nel caso di alunn* non munit* di 

documento di identità allegare, in ogni caso, il codice fiscale (formato pdf) 

3) Libretto vaccinale (formato pdf) 

4) Documenti attestanti lo stato di disabilità (in formato pdf) per gli alunni con disabilità, ai fini 

della richiesta dell’organico di sostegno. 

5) Documentazione relativa a necessità di somministrazione di farmaco salvavita 

6) Altre eventuali certificazioni 

Relativamente agli adempimenti vaccinali si rinvia a quanto già indicato al paragrafo 2.1 della nota 

ministeriale richiamata specificando che la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale dei minori 

comporta la decadenza dall’iscrizione alla scuola dell’infanzia, secondo quanto previsto dall’articolo 3-bis, 

comma 5, del decreto-legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni dalla legge 31 luglio 2017, 

n. 119. 

 

Gli alunni già iscritti e frequentanti nel corrente anno dovranno compilare l’apposito modulo 

presente sul sito di riconferma dell’iscrizione (sezione ‘MODULISTICA-Modulistica Genitori e 

Alunni) e allegare la seguente documentazione: 

1) Documenti di identità e codice fiscale di entrambi i genitori e/o esercente la potestà 

genitoriale (formato pdf) 

2) Documento identità e codice fiscale alunn* (formato pdf); nel caso di alunn* non munit* di 

documento di identità allegare, in ogni caso, il codice fiscale (formato pdf) 

3) Libretto vaccinale (formato pdf) 

4) Documenti attestanti lo stato di disabilità (in formato pdf) per gli alunni con disabilità di nuova 

certificazione, ai fini della richiesta dell’organico di sostegno 

5) Documentazione relativa a necessità di somministrazione di farmaco salvavita 

6) Altre eventuali certificazioni 

 

2. ISCRIZIONI SCUOLA PRIMARIA  
 

Procedura 

Le iscrizioni alla prima classe della scuola primaria si effettuano attraverso il sistema “Iscrizioni on line” 

all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), 

utilizzando le proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 

elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and 

Signature), dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024.  

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale: 

• iscrivono alla prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età entro il 

31 dicembre 2024; 

• possono iscrivere i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2024 ed entro il 30 

aprile 2025.  

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni


Non è consentita, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla prima classe della 

scuola primaria di bambini che compiono i sei anni di età successivamente al 30.04.2025 

 
 
All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono le proprie opzioni 

rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’articolo 4 del decreto del 

Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, è così strutturato: 24 ore, 27 ore, fino a 30 ore, 40 ore 

(tempo pieno). 

Trovano applicazione i criteri di precedenza deliberati dal Consiglio di istituto anche ai fini 

dell’accoglimento delle richieste di articolazione dell’orario settimanale. 

L’accoglimento delle opzioni fino a 30 ore settimanali o per il tempo pieno è subordinato alla disponibilità 

delle risorse di organico. 

L’adozione del modello di 24 ore settimanali è possibile solo in presenza di un numero di domande che 

consenta la formazione di una classe con minimo 15 alunni. 

 Si mette in evidenza che la scuola si rende disponibile a supportare le famiglie con difficoltà ad  

 utilizzare le strumentazioni informatiche; i dati verranno in tal caso caricati dalla segreteria  

 (occorrerà comunque essere in possesso delle proprie credenziali SPID o CIE o CNS o eIDAS)  

 

Ai fini della corretta compilazione del modulo i genitori dovranno premunirsi dei seguenti documenti 

che andranno allegati alla richiesta: 

 
Si specificano di seguito i codici meccanografici relativi alle sedi: 

- plesso Vanni Pucci: PAEE86003N 

- plesso Salvatore Mazzarella: PAEE86004P 

- plesso al Bivio Foresta: PAEE86005Q 

- plesso via Nazionale, 2: PAEE86001G 

 

3. ISCRIZIONI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

Procedura 

Le iscrizioni alla prima classe della scuola secondaria di primo grado di alunni che abbiano conseguito o 

prevedano di conseguire l’ammissione o l’idoneità a tale classe si effettuano attraverso il sistema 

“Iscrizioni on line”, all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento”  

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), 

utilizzando le proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 

elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and 

Signature), dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) accedono al sistema “Iscrizioni 
on line”, all’interno della Piattaforma Unica, sezione
 “Orientamento” (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando 
le proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 
elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication 
and Signature). Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo 
posta elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti 
la responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area dedicata 
alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica. 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni


 
 
Anche con riferimento agli istituti comprensivi, non sono previste iscrizioni d’ufficio e deve essere 

utilizzata la procedura di iscrizione on line. Si ribadisce che gli alunni provenienti dalle scuole primarie 

dello stesso istituto comprensivo hanno priorità rispetto a quelli provenienti da altri istituti: si rinvia ai 

criteri di accoglimento delle domande in caso di esubero, deliberati dal Consiglio d’Istituto. Si procederà 

comunque alle iscrizioni d’ufficio di quegli alunni le cui famiglie non abbiano presentato, entro i termini, 

alcuna domanda di iscrizione per l’a.s. 2024/2025. 

 Si mette in evidenza che la scuola si rende disponibile a supportare le famiglie con difficoltà ad  

 utilizzare le strumentazioni informatiche; i dati verranno in tal caso caricati dalla segreteria  

 (occorrerà comunque essere in possesso delle proprie credenziali SPID o CIE o CNS o eIDAS)  

Si specifica di seguito il codice meccanografico relativo alla scuola secondaria:  

- PAMM86001E 

SCELTA DEI PERCORSI AD INDIRIZZO MUSICALE (solo per iscrizioni alla scuola 

secondaria di primo grado) 

Gli/le alunn* interessat* ai percorsi ad indirizzo musicale avranno cura di indicare la scelta della seconda 

lingua comunitaria e degli strumenti (pianoforte, violino, saxofono, flauto traverso). Si rinvia al 

Regolamento dei percorsi ad indirizzo musicale adottato con delibera n. 03 del Consiglio di Istituto del 

02 gennaio 2023, reperibile nella sezione Regolamento di Istituto del sito www.icguttuso.edu.it dove sarà 

possibile prendere visione, altresì, del numero di posti disponibile per ciascuna specialità strumentale per 

l’a.s. 2024-2025 

Le prove attitudinali saranno svolte secondo il seguente calendario: 

30 gennaio 2024: Aula Magna sede centrale dalle 14,30 

È prevista prova suppletiva, la cui data verrà comunicata con successiva circolare. 

 

4. DISPOSIZIONI COMUNI 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale rendono le informazioni 

essenziali relative all’alunn*/student* per il quale è richiesta l’iscrizione (codice fiscale, nome e cognome, 

data di nascita, residenza, etc.) ed esprimono le loro preferenze in merito all’offerta formativa proposta 

dalla scuola. 

Si richiede alla famiglia di indicare un indirizzo mail valido, possibilmente riconducibile ai 

genitori e/o esercenti la potestà genitoriale: tale indirizzo sarà utilizzato per tutti le 

comunicazioni scuola/famiglia. 

Il sistema ministeriale (tranne che per la scuola dell’infanzia) di iscrizioni on line della 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) accedono al sistema “Iscrizioni 
on line”, all’interno della Piattaforma Unica, sezione
 “Orientamento” (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando 
le proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 
elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and 
Signature). Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo 
posta elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti 
la responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area dedicata 
alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica. 

http://www.icguttuso.edu.it/


Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta elettronica e tramite l’app IO, delle 

variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono 

inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma 

Unica. L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente 

all’interno della Piattaforma Unica, l’app IO e tramite posta elettronica 

Nel caso di alunni con disabilità, l’iscrizione deve essere perfezionata presentando presso gli uffici di 

segreteria del nostro Istituto la certificazione rilasciata dalla A.S.P. di competenza. 

Nel caso di alunni con disturbi specifici di apprendimento (DSA), l’iscrizione deve essere 

perfezionata presentando presso gli uffici di segreteria del nostro Istituto la relativa diagnosi conforme 

alla normativa vigente. 

 
SCELTA ATTIVITÀ ALTERNATIVA ALLA RELIGIONE CATTOLICA 

Il genitore esercita per il figlio la facoltà di avvalersi o non avvalersi della religione cattolica al momento 

dell’iscrizione, e utile sapere che tale scelta ha valore per l’intero corso di studi, fatto salvo il diritto di 

modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle iscrizioni. 

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono 

dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso un’apposita 

funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) accessibile ai genitori o agli esercenti la 

responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1 luglio 2024 utilizzando le credenziali SPID (Sistema 

Pubblico di Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) 

o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature). 

 

ISTRUZIONE PARENTALE 
I genitori e gli esercenti la potestà genitoriale che intendano avvalersi dell’istruzione parentale effettuano 

una comunicazione preventiva direttamente al dirigente scolastico della scuola primaria/secondaria di 

primo grado del territorio di residenza, dichiarando di possedere la capacità tecnica ed economica per 

provvedere all’istruzione dell’alunn*. La comunicazione viene presentata in modalità cartacea entro il 10 

febbraio 2024 e alla stessa è allegato il progetto didattico/educativo ex DM n. 5 dell’8 febbraio 2021. 

Si ricorda che l’alunno in istruzione parentale deve sostenere il prescritto esame annuale di idoneità entro 

il 30 giugno, ai sensi dell’articolo 23 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62 e dell’articolo 3, comma 

3, del decreto ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5. Le domande di iscrizione all’esame di idoneità devono 

pervenire alle istituzioni scolastiche prescelte per l’effettuazione dell’esame entro il 30 aprile dell’anno 

di riferimento secondo quanto previsto dall’articolo 3, comma 1, del richiamato decreto ministeriale 

8 febbraio 2021, n. 5. 

 
IMPORTANTE 

Atteso che il modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337- ter e 337-

quater 2 del codice civile e successive modifiche e integrazioni, la domanda di iscrizione, rientrando nella 



responsabilità genitoriale, deve essere condivisa da entrambi i genitori e gli esercenti la 

responsabilità genitoriale. A tal fine, il genitore e l’esercente la responsabilità genitoriale che 

compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la scelta in osservanza delle suddette 

disposizioni del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori e gli esercenti la 

responsabilità genitoriale. 

La compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al decreto 

del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa”. Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione 

assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato 

decreto del Presidente della Repubblica. Si rammentano infine le disposizioni di cui agli articoli 75 e 

76 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 che, oltre a comportare la 

decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi rilasci 

dichiarazioni non corrispondenti a verità. 

 

5. SUPPORTO 

Al fine di supportare ed integrare le iniziative di orientamento delle scuole ed offrire un servizio utile 

anche per le famiglie nella fase delle iscrizioni viene messa a disposizione l’applicazione Scuola in 

Chiaro in una app oppure attraverso il portale “Scuola in chiaro”. Grazie a questa applicazione, a 

partire da un QR Code dinamico associato ad ogni singola istituzione scolastica (e accessibile dal portale 

Scuola in Chiaro) viene data la possibilità di accedere alle principali informazioni sulla scuola e di 

raffrontare alcuni dati con quelli di altre scuole del territorio. Sono disponibili, inoltre, le informazioni 

riguardanti le strutture scolastiche, le attrezzature, le infrastrutture multimediali e la progettualità delle 

scuole. 

Le istituzioni scolastiche destinatarie delle domande offrono un servizio di supporto alle famiglie prive 

di strumentazione informatica. In subordine, qualora necessario, anche le scuole di provenienza offrono 

il medesimo servizio. 

Per informazioni è possibile contattare gli Uffici della Segreteria  

UFFICIO Alunni (Sig.ra Di Benedetto, Sig.ra Monterosco), del nostro Istituto al numero telefonico 

0918674901 ovvero all’indirizzo mail paic86000d@istruzione.it anche per eventuale appuntamento. 

Si evidenzia che durante il periodo delle iscrizioni la segreteria, previo appuntamento da fissare 

telefonando al numero sopra indicato, riceverà: 

- dal lunedì al venerdì, dalle ore 10,00 alle ore 13,00 (ultimo appuntamento alle ore 12:45) 

- martedì pomeriggio dalle ore 15,15 alle ore 17,00 (ultimo appuntamento alle ore 16:30) 

In allegato la nota del M.I.M. 

 

 
 Il Dirigente Scolastico  

              Valeria La Paglia  
(firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Ls. n. 39/1993) 

mailto:paic86000d@istruzione.it

