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Carini, 06/11/2018                                                                                     
                                                                                                                                   A tutti i docenti 
 
 
 
 
 

Circolare n.62 
 
 

Oggetto: Disposizioni di servizio in merito alle assenze del personale docente 
 
Considerata la complessità dell’Istituto “R. Guttuso” dislocato su più plessi, al fine di garantire un 
servizio efficiente ed efficace, i docenti sono tenuti, per effettuare sostituzioni, a spostarsi nei vari 
plessi. Si ricorda che tutto il personale è coperto da assicurazione.  
I docenti della scuola primaria e secondaria possono richiedere di prestare ore eccedenti come 
indicato nella circ.56.  
Nel caso in cui si verifichi l’uscita anticipata per fatti eccezionali in singoli plessi, si precisa che il 
personale è licenziato solo se non c’è la necessità di sostituzioni negli altri plessi. Il personale sarà 
utilizzato secondo la graduatoria di Istituto e le competenze necessarie.  
Il registro delle sostituzioni rappresenta una disposizione di servizio emanata dal DS tramite il suo 
delegato, responsabile di plesso, o per mezzo dei collaboratori del DS.  
Per i docenti della scuola dell’infanzia, vista la L.107/2015, può essere sostituito dal personale di 
ordine e grado superiore fornito del titolo. In mancanza di personale, si provvederà a nominare il 
supplente. 
NB: Vista la legge di stabilità del 2015 che non prevede la nomina di supplente per il primo giorno 
di assenza, il docente a disposizione è tenuto a sostituire sia il docente assente di posto comune sia 
di sostegno, secondo i criteri indicati dal DS. 
I docenti della scuola primaria assenti durante le ore della progettazione sono tenuti a giustificare o, 
se richiesto un permesso orario, a recuperare nelle ore antimeridiane. 
Tutti i docenti sono tenuti a giustificare le assenze effettuate nelle riunioni degli organi collegiali. 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                       Il Dirigente Scolastico           
                                                                                                                   Prof.ssa Anna De Laurentiis 

                                                                                          (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Ls n. 39/1993 
 

 


