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Ai responsabili di plesso 
 

 
 
  
 

Circolare n. 161 
 
 

Oggetto: Disposizioni di servizio 
 

1. Si ricorda che gli insegnanti di sostegno sono docenti contitolari e tenuti a coadiuvare il 
docente titolare nella gestione della classe sia dal punto di vista didattico che disciplinare;  

2. I docenti che hanno dato in sede di collegio la propria disponibilità ad effettuare l’ora 
alternativa, devono espletare il progetto presentato con gli alunni che non si avvalgono 
dell’IRC; i docenti a disposizione, se non utilizzati per sostituire colleghi assenti, devono 
svolgere attività in compresenza nella classe assegnata; 

3. Per la scuola dell’Infanzia, si sollecitano i docenti a registrare sul registro Argo le assenze 
degli alunni entro le ore 8.30, successivamente si registreranno le presenze degli alunni 
autorizzati direttamente dalla Presidenza con apposita richiesta protocollata e trasmessa al 
Referente; anche per gli alunni che effuano terapia, è necessario registrare l’ora di entrata e 
di uscita; 

4. I genitori, che prelevano eccezionalmente i propri figli prima dell’orario di uscita, sono 
tenuti a compilare i permessi cartacei a disposizione nei vari plessi; i docenti della classe 
sono tenuti a segnalare  in presidenza casi di abusi di tali permessi. 

 
 
 
 
 
 
 

     Il Dirigente Scolastico 
  Prof. Anna De Laurentiis 

(firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs n.39/1993) 
 
 


